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Objetivos

Objetivos

Establecer un método de ejecucién de las
actuaciones necesarias para la adecuada

gestion de la solicitud, aprobacion, entrega,

Alcance

Aplica a Falabella Retail S.A. y sus sociedades
filiales' ; Empresas Adheridas a su Modelo de

Prevencién de Delitos. En adelante, se

menciona como “laCompafiia”.

seguimiento y registro de los Aportes que
realiza la Compafiia hacia la comunidad.

m Definiciones

 Los términos que en este procedimiento se usan con mayuscula se definen en el Anexo N°1,

« Los requerimientos de Donaciones, Contribuciones o Apoyo Econdmico, en adelante, el Aporte o
los Aportes, recibidas o generadas por las areas y/o gerencias de la Compafiia, previo a su respuesta
o0 ejecucion, deben ser analizadas y autorizadas por Subgerencia de Riesgo y
Cumplimiento Retail. (cumplimientoretail@falabella.cl)

1.1. Principios generales de las donaciones:

« Finalidad: Arte, cultura, educacidn, deporte, sostenibilidad y medioambiente, diversidad e inclusion,
innovacion, empresa y emprendimiento, beneficencia, desarrollo social de comunidades.

« Liberalidad: Sin que se solicite o espere contraprestacion por el Aporte.

o Legalidad: Cumplimiento estricto del marco normativo aplicable, asi como también de la
normativa interna de la Compaiiia.

« Prevencion: Deberan ser, de preferencia, personas juridicas, cuya reputacién haga razonable
suponer que no se generaran riesgos para la Compafia en lo referente a aspectos financieros,
reputacionales, éticos o legales.

1 “Sociedades Filiales” significa Trasciende Gestién Integral de Capacitacion SpA, Gift Corp SpA, Promotora Chilena de Café
Colombia S.A., Aporta Soluciones para la Administracion de Recursos Humanos SpA, Manufacturas de vestuario Mavesa
Ltda., y Falabella Trading SpA (Incluyendo Shearvan Commercial (China) y Shearvan Purchasing (India)).
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1.2. Lineas de accion de los Aportes:

» Organizaciones que trabajen en tematicas de educacion, equidad de género, medio ambiente,
inclusion social, entre otras afines.

1.3. Sobre las Instituciones beneficiadas:

» La Compafiia, permite Aportes a personas juridicas, organizaciones e instituciones, siempre que
se estime de manera fundada que esta accidon no afectara la imagen o reputacidn de esta.

o Se priorizaran Aportes a instituciones que puedan emitir certificado de donacidn. En su defecto,
el gasto del referido Aporte, puede ser considerado como rechazado por el Servicio de Impuestos
Internos (S.1.1.)

Descripcion del proceso

2.1. Contactar a Sostenibilidad Falabella:

Cuando un colaborador recibe una solicitud de Aporte, debe contactar al area de Sostenibilidad para
evaluar la factibilidad de otorgar el Aporte solicitado. Escribir a SostenibilidadFalabella@Falabella.cl
con la autorizacion de Sostenibilidad, continuar con los siguientes pasos:

2.2 Solicitar antecedentes del beneficiario:

El colaborador que gestiona el Aporte, recabara los antecedentes para que Riesgo y Cumplimiento
Retail, pueda realizar el Due Diligence de Aportes, y es responsable de gestionar, en caso de aplicar,
el fondo por rendir, guias de despacho, confirmacion de recepcidn de institucién beneficiaria y
cualquier otro documento que aplique a la operacidn solicitada.

A continuacién, se menciona los antecedentes a recabar, estos también se describen en el
Formato Solicitud de Informacién de Institucién Beneficiaria (Anexo N°2)

Antecedentes generales:

 Razon social (o nombre) y Rut de la Institucion

o Direccidn legal de la Institucion

o Nombre y Rut del(los) Representante(s) Legal(es). En caso de fundaciones, adjuntar Certificado
de directorio de Personeria Juridica actualizado, obtenido desde el Registro Civil e identificacidn.
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e Detalle del directorio o duefos de la institucion (Nombre(s) y RUT)

e Identificar si la institucion puede otorgar algun certificado de donacion y solicitarles el respaldo
del S.I.I. indicando que estan autorizados a gestionarlo.

e Declaracién de Cumplimiento firmada por Representante Legal.

e Sitio web de la institucion (si aplica)

Antecedentes generales:

e Correo (email) del Representante Legal

e Teléfono de contacto del Representante Legal

e Personalidad juridica con vigencia (DPJ) (Adjuntar)
® Escritura publica con vigencia (Adjuntar)

e Indicar tipos de certificado que emite la institucion
® Poderes con vigencia no mayor a 60 dias

2.3. Valorizar los productos:

e Los productos se deben valorizar al costo. Si la valorizacion a costo de los productos es mayor a
UF 500, para la entrega del Aporte, debera suscribirse un contrato. Revisar esto con el area Legal
previo a ejecutar el Aporte.

e Si la valorizacién a costo de los productos es menor o igual a 500 UF, no se requerira contrato, no
obstante, si el Aporte se realiza periddicamente (mas de 1 vez por ano) debe formalizarse mediante
este.

e Esta prohibido parcializar el Aporte, la operacidon se debe evaluar con la totalidad de su costo o
valor econdmico. Si el Aporte se entregara se distribuird en varios periodos o cuotas a lo largo del
afio, y no se cuenta con el valor exacto, se debera generar una proyeccion la cual serd incluida
dentro de los antecedentes que sustenten el Due Diligence de Aportes.

2.4. Solicitar autorizaciones:

Cada Aporte, ya sea este directo desde una tienda o area de la compafiia hacia la institucion benefi-
ciada, debe contar con el respectivo visto bueno del gerente de area a cargo, Sostenibilidad Falabe-
lla y del Encargado de Prevencion de Delitos.
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También se debera recabar las siguientes autorizaciones:

« Autorizacion duefo de cuenta: Considerar que, el aporte impacta el gasto de una determinada
linea del negocio, por ello, se debe contar con la autorizacion previa del dueio de cuenta donde se
imputara el gasto.

« Autorizacion de la marca: Para productos que incluyan marcas de terceros se debe obtener el
consentimiento de estos antes de ejecutar la donacién, excepto que esto sea inviable por la
antigliedad de la mercaderia o porque su donacidon no represente violacion a acuerdos de
exclusividad o royalties de uso de marca.

o Autorizacion tributaria: Contactar al Supervisor tributario de la compaiiia y solicitar la validacion
para el Aporte solicitado, indicando el tipo de certificado que se utilizara (si aplica).

2.5. Plazos de respuesta del Due Diligence de Aportes:

Una vez recibida la informacion completa en Riesgo y Cumplimiento Retail; esta area revisara
los antecedentes necesarios para validar que el Aporte no implique riesgo para la Compafia. El
plazo de revision por Riesgo y Cumplimiento puede ser hasta 2 semanas, dependiendo la
complejidad del analisis sobre el Aporte solicitado. Excepciones a este plazo, solo podran
considerarse en situaciones de catastrofe o emergencias humanitarias que requieran una accion
inmediata.

2.6. Formalizar el contrato (Aplica si aporte es mayor a UF 500):

El colaborador gestor del Aporte, debera solicitar al area legal, a través de la plataforma tecnoldgica
dispuesta por la compafiia, la redaccion final y gestion de firmas del contrato.

2.7 Gestion de salida del Aporte:

27.1. Aportes en especies o productos con inviabilidad de comercializacion'.

o Al momento de solicitar el Aporte, se debe especificar el motivo por el cual los productos se
donaran, ya sea porque no se pueden comercializar, dafio minimo que no afecta su funcionalidad,
obsolescencia entre otros. El motivo sera validado por el area de Cumplimiento. Para productos que
incluyan marcas de terceros se debe obtener el consentimiento de la marca y/o licencia.

1. Productos con inviabilidad de comercializacion son todos aquellos productos que no pueden ser
comercializados en las tiendas por diversos motivos tanto por motivos contractuales con la marca
o definicion comercial (Tiendas).
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« El solicitante debe verificar la disponibilidad de stock de las unidades a donar (stock disponible vs
stock fisico). En caso de ser abastecido por Logistica se debe solicitar esta confirmacion al area
Control de Inventario Tradis por medio de la casilla ControldeInventarioTradis@Falabella.cl y en
caso de tiendas se debe contactar al Jefe de Recursos Humanos (JDR) correspondiente.

« Posterior a la validacion y autorizacidn, se debe identificar si la institucion beneficiaria posee
certificado de donacidn, ya que depende de esto el método de salida contable de las unidades:

las unidades se deben rebajar a través de “F4 tipo
donacion” solo aplicable para productos con inviabilidad de comercializacion ', de esta
forma quedara asociado contablemente en SAP como gasto aceptado. (Ver anexo:
Creacion de F4)

y abastece logistica con despacho directo a beneficiario,
se debe realizar una transferencia al local 2501, donde posteriormente se procedera con la
facturacidn (previa coordinacion con el Area de control venta y facturacion).

las unidades se deben rebajar
como regalo promocional, donde posteriormente se debe rendir a tesoreria central el gasto
junto con la autorizacidon de la donacion (Ver anexo: Instructivo para Donaciones a
Instituciones no acreditadas).

« Al momento de la salida hacia el beneficiario se debe documentar la guia de despacho y una vez
recibidas las unidades el area emisora debe enviar guia de despacho firmada con la conformidad de
la recepcidn y posteriormente enviar copia escaneada via mail al area de Sostenibilidad y Riesgo y
Cumplimiento cumplimientoretail@Falabella.cl

Importante: Debe venir adjunto a la solicitud del F4 el nimero de centro de costo SRX y
la autorizacion de la gerencia responsable al cual se atribuira el gasto de la donacion.

e La guia de despacho debe indicar “Otros traslados no venta”. (Ver imagen a continuacion):

FALABELLA RETAIL S.A.
VENTA DE MOTOCICLETAS VENTA AL POR MAYOR NO
ESPECIALIZADA VENTA AL POR MENCR EN
ALIMENTOS, BESIDAS © TABACO (SUPERM GUIA DE DESPACHO
HIFERMERCADOS) VENTA AL FOR ELECTRONICA

VESTUARIO PRODUCTOS PARA EL HOG.

(GRAN 1E y
VENTA AL POR MENOR ALIMENT! EN 0
A, Marul Rodrgias torta 730 || N°® 87473810
Region Metropolitana
Co:ngna Sanbs;o S.I.I. - SANTIAGO CENTRO
S5 cursid Oion B S s Fecha Emision: 19 de Febrero del 2021

Srs.: FUNDACION CIUDAD DEL NINO

Avda. Manuel Rodriguez Norte 730
Region Metropoltana

RUT : 77.261.280-K

R.U.T.: 13.171.897-3
Giro: SERVICIOS SOCIALES Y DE SALUD

Forma de Pago: Sin costo (entrega gratuita) Direccién: PRESIDENTE ERRAZURIZ ECHAURREN 2631. PROVIDENCIA, SANTIAGO
Plazo: .
szl Despachar a:
Fecha s 2
- R Nro. Interno:
icador de Traslado: Otros traslados no venta Tipo de Despacho: Despacho por cuenta del receptor del documento
| CANT CODIGO DESCRIPCION UNITARIO DESCTO. TOTAL |

1 8 BULTOS 1 o 1
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27.2. Donaciones o aportes en dinero

« En el requerimiento inicial de la donacidon debe especificarse el motivo por el cual se realizara el
aporte, ya sean las utilidades de una campana, solicitud de la institucién o acuerdos previos, entre
otros.

« El colaborador gestor de la donacidn debe ingresar la solicitud del fondo por rendir a través de la
plataforma tecnoldgica dispuesta por la compania (Ej.: Rinde Gasto)

« Se debe rendir el gasto una vez realizado el desembolso del Aporte a la organizacion o fundacion.

2.8. Recepcion del Aporte:

Posterior a la realizacion del Aporte, tanto en productos como en dinero, se debe solicitar a la
institucion el Certificado de Donacidn correspondiente (si aplica). Este certificado debe indicar los
siguientes antecedentes:

« Falabella Retail SA: 77.261.280-K

» Representante Legal: Tomas Platovsky Mingo

e Rut representante: 13.548.567-5

« Direccion: Presidente Riesco 5685 Of 401 piso 4 al 7, Las Condes.
e Monto del aporte (dinero) o cantidad y detalle a costo (Productos)

Una vez recibido el Certificado de Donacidn, se debe realizar la custodia de este documento
de acuerdo con lo siguiente:

« La copia fisica entregarla al Supervisor Tributario de la Compafiia.
e La copia digital debe ser enviada a Sostenibilidad Falabella.

2.9. Seguimiento del Aporte:

Para asegurar que los Aportes se utilicen para los fines solicitados y prevenir el riesgo de la
distraccion de su proposito o la comisidon de un delito, Sostenibilidad Falabella o el area gestora del
Aporte, deberan solicitar a los beneficiarios, la evidencia que permita corroborar este hecho.
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2.10. Solicitudes de Aportes rechazadas:

A continuacidn, se proporciona una respuesta tipo que puede ser utilizada cuando existe un proceso
el cual ha sido rechazado por las areas revisoras de la Compafiia:

“Estimado(s) XXXX

Junto con saludar, les comunicamos que se revisé esta solicitud, y lamentablemente no nos es
posible atenderla por el momento debido a XXXXX situacion. Esperando su comprension y
agradeciendo su contacto, les saluda atentamente, XXXXX"”

Aportes de muestras

3.1. Definiciones especificas:

o En la “Politica de Muestras” se encuentran estipulados los tipos de muestras, y en el
“Procedimiento de Muestras” como deben considerarse al momento de proceder a una
donacion de muestras.

« El area de Sostenibilidad de Falabella Retail, debera validar previamente a qué tipo de muestra
corresponde los productos que se desea donar, y con ello, aplicar los criterios establecidos en el
“Procedimiento de Muestras”.

3.2. Proceso de donacion de muestras:

Una vez realizada la validacion anterior, el area de Sostenibilidad debera solicitar a la Institucion a la
que se le aportara las muestras, la siguiente informacion y datos:

e Por normativa tributaria todas las muestras o productos deben ser trasladadas con un documento
tributario (guias de despacho, boleta o facturas seguin corresponda).

« Presentacion con descripcion y objetivo de la Institucion.

« Nombre, giro, direccidon y Rut de la fundacion.

« Nombre, Rut y patente del vehiculo que ingresara a retirar la donacién o los datos de la persona
que la recibira en caso de envio.

 Guia de Aportes a la Comunidad completada y firmada.

 Los documentos se deberan subir a la carpeta compartida de donaciones (Sostenibilidad).
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Todo producto que este siendo comercializado en las tiendas y sea entregado como Aporte a una
institucidon no acreditada (Aquella que no cuenta con Certificado de Donacidn), se considerara
“Regalo Promocional” y se debera proceder de acuerdo con lo que indica el “Instructivo
Donaciones a Instituciones NO Acreditadas”.

e La tienda o area que recibe la solicitud de donacién debera revisar si esta incorpora toda la
informacion solicitada en el punto I letra a) y reenviar solicitud via mail a casilla de:

cumplimientoretail@falabella.cl

ePara solicitudes de Aportes a Sindicatos de Falabella, se exceptia la Declaracion de Cumplimiento
e incorpora que se debe contar con previo visto bueno del area de Relaciones Laborales.

Consideraciones finales (General)

Aportes que estan prohibidos:

Esta expresamente prohibido realizar Aportes para los siguientes casos:

» Aporte a funcionarios publicos en ejercicio, o candidatos a cargos publicos, o que hayan
desempefado funciones publicas hasta a lo menos un afio de finalizado el ejercicio de estas o
Personas Expuestas Politicamente (PEP).

» Actividades de campaifas electorales, financiamiento de partidos politicos o actividades de
proselitismo politico.

» Donaciones que consistan en condonaciones u omisiones deliberadas de exigencia de una
obligacion en favor de Falabella Retail. y, que escapen a la denominacion de crédito incobrable o su
simil permitidas por la autoridad tributaria.

 Los casos expresamente prohibidos por la ley chilena.

« Instituciones, cuando se estime de manera fundada que afectara a la imagen o reputacion de
Falabella Retail.

Periodo de bloqueo:

 Esta prohibido entregar una donacion a la misma fundacion mientras ésta tenga otro
procedimiento de donaciones abierto, ya sea en dinero o en especies.
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Conflicto de Intereses:

« Si algunos de los duefios, socios, directores o representante(s) legal(es) de la institucion
beneficiaria tiene relacién familiar o legal con algun director de Falabella Retail, debe quedar

indicado en el Due Dilligence de Aportes y contar con una autorizacion adicional via email de
Cumplimiento Corporativo.

Dudas o consultas:

« El Colaborador gestor de la donacion debera dirigirse al area de Sostenibilidad en caso de que tenga
cualquier duda o consulta relacionada con este Procedimiento o al area de Riesgo y Cumplimiento.

Documentos relacionados:
Modelo de Prevencion de Delitos m@ Inst'ruct.lvo pala Donaqones 3
Instituciones no acreditadas

D .
%@ ROICEICEIEES S @ Instructivo para la creacién de F4
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CONTROL DE VERSIONES
@ ®

Fecha de aprobacion N° de politica

15-07-2023 FR-CL-PFA-PFA-003
Fecha Version Modificacion Responsable Revisor Aprobador
ia d Subgerencia de
Geren_ufa_ N Riesgos y Gerente de Riesgos y
Sostenibilidad C 2
. . umplimiento Control Interno
06/04/2021 ol VEr 0 QImgied R el Falabella Retail Falabella Retail S.A.
S SA
Gerencia de Subgerencia de
Modificacion de texto, Sostenibilidad Riesgos y Gerente de Riesgos y
incorporacion de sociedades Falabella Retail Cumplimiento Control Interno
Lk e e filiales. S.A Falabella Retail  Falabella Retail S.A.
S.A
. Subgerencia de
e Gerencia de . )
Modificacién de texto, Sostenibilidad . R'95|90§ y Gercente dleIRIGSQOS y
incorporacion de sociedades : umplimiento ontrol Interno
15/07/2023 03 filiales. FakElR R Falabella Retail Falabella Retail S.A.
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Anexos N°1

Las palabras y términos que se han utilizado con mayuscula en este procedimiento, se les adscribe

a continuacion las siguientes definiciones:

Antecedentes: Significa todo respaldo de una
solicitud de Aporte que puede ser digital o
impreso como, por ejemplo, la cédula de
identidad del beneficiario; el correo
electrénico en el cual se adjunta la solicitud del
Aporte; una fotografia de identificacion del o los
representantes del beneficiario, escrituras
publicas o antecedentes de constitucién de la
institucion (si aplica).

Certificado de Donacion: Documento que se
utiliza para justificar las donaciones que se
hacen por la Compafia y por medio del cual,
esta puede beneficiarse de deducciones
fiscales. El certificado de donacion es emitido
por el beneficiario del Aporte.

Fondo por Rendir: Significa la cantidad de
dinero solicitada como un anticipo, necesaria
para financiar ciertos gastos, y que
posteriormente es rendida utilizando
documentos tributarios de respaldo.

Aporte: Para fines de entendimiento y amplitud
del concepto, en este documento, el Aporte,
refiérase indistintamente a donaciones,
contribuciones, apoyos a la comunidad y que en
general puede definirse como toda transferencia
de dinero, especies 0 servicios, realizada
voluntariamente y a titulo gratuito por la
Compafiia, esto es, sin recibir contraprestacion
alguna de parte de quien recibe.

Compaiiia: Significa aquella empresa Falabella
Retail S.A. y sus Sociedades Filiales, de la cual lo
que se dice en este documento pueda predicarse
para un caso especifico.

Entiéndase por sociedades filiales a: GiftCorp,
Trasciende, Aporta, Promotora Chilena de Café
Colombia, Presertel, Manufacturas de vestuarios
Mavesa Limitada y Falabella Trading.

Modelo de Prevencion de Delitos (MPD):
Significa las normas de caracter interno, que
tienen por objeto implementar efectivamente una
forma de organizacidn y los procesos destinados
a evitar la comision de delitos en la Compaiiia.

Colaborador: Significa: I. toda y cualquier persona vinculada a una Compafia por un contrato de
trabajo y/o que preste servicios a honorarios; II. todo aquel que actia a nombre de una Compafia con
independencia de la naturaleza del tipo de relacion que mantiene con las mismas; vy, IIL. todos los
miembros y asesores del Directorio, consejo de administracidon o cualquier otro drgano colegiado de
administracion superior que conforme a la ley aplicable corresponda a una Compafia.
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Riesgo y Cumplimiento Retail: Aquella area
de la Compafia, cualquiera sea su
denominacién, encargada de realizar el
Procedimiento de Revisidn de Antecedentes
para los Aportes a terceros.

Due Dilligence de Aportes: Significa proceso
en el cual se realiza una revision detallada de
los Directores y Representantes Legales de la
entidad que recibira la donacién para garanti-
zar que la donacién cumpla por los principios
establecidos por Falabella Retail y se realice
conforme a la ley vigente.

Donaciones: Significa transmitir gratuitamente
algo que le pertenece a favor de otra persona o
entidad que lo acepta.

Anexo N°2

Productos con inviabilidad de comercializacion:
Son todos aquellos productos que no pueden
ser comercializados en las tiendas por diversos
motivos tanto por motivos contractuales con la
marca como definicion de nuestras tiendas.

Supervisor Tributario: Aquel colaborador
perteneciente a la gerencia o area encargada o
responsable por el cumplimiento tributario de la
Compaiiia y la asesoria impositiva a la misma.

Formato solicitud de informacion de institucion beneficiaria

Informacion Beneficiario

Razon social (o nombre)

Rut de la Institucion

Nombre del(los) Representante(s) Legal(es)

Rut del(los) Representante(s) Legal(es)

Correo (email) del Representante Legal

Teléfono de contacto del Representante Legal

Institucion puede otorgar certificado donacion por el Aporte
Direccion legal de la Institucion

Declaracion de Cumplimiento firmada por Representante Legal

Sitio web de la institucion (si aplica)
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Antecedentes generales:

« Personalidad juridica con vigencia (DPJ) (Adjuntar)
o Escritura publica con vigencia (Adjuntar)
o Indicar tipos de certificado que emite la institucion
« Poderes con vigencia no mayor a 60 dias

Anexo N°3

Flujo Donaciones segun Institucion

1. Flujo en Institucion con certificado de Donacion.

¢Cumple motivo ¢Quien
< de donacién? o | | abastece stock?
Areade Sostenibilidad Area de cumplimiento Gestor verifica
@ »
Sostenibilidad recibe deriva solicitud a valida y autoriza EPD método de salida
solicitud de la si 4rea de cumplimiento si o4
donacién y prevalida para validacion de donacion
No No
» I
Se reehaza Se za
solicitud » — —bfz—' L. ‘? -
il v
" A - . g Al 1 Con la autprizacion del
e Factura se asocia a la Area de control Se solicita apertura y Se solicita autorizacién Vali K con N e
— L cuenta como gasto ventas y facturacion creacion de TRF a del responsable egd%i giiegga rezgor;snaeb S g:ltiCiCo, - Rexgar pcheé:lm;l“e’?tc
aceptado emite facturacion CeCo local 2501 del CeCo g“Do P o i=lelnls
<4 < < <4
Se contabiliza en SAP l
o N N v
Se envian documentos Institucion [beneficiaria Se debe enviar copia Se debe enviar copia N
a areas tributaria para realiza certificado de de guia electrénica de guia electrénica La institucion recibe Se gestiona despacho
rendir gasto donacién y envia copias | ¢ firmada a sostenibilidad = 4 firmada a sostenibilidad la donacién hacia institucién
< a areas respectivas y cumplimiento y cumplimiento < P e
Se gepera-guia'manual

Se contabiliza en SAP Se debe enviar la copia original
segUn lo indicado por Sostenibilidad

*Donacion de productos a Instituciones con certificado de donacion.

Nuestro Proposito Simplificar y Disfrutar mas la Vida



Procedimiento de registro
y flujo de aportes

2. Flujo en Institucion sin certificado

¢Cumple motivo

— 5n?
si

“solidtud

Area de
Sostenibilidad recibe
solicitud de la
donacioén y prevalida

¢

Sostenibilidad
deriva solicitud a
area de cumplimiento
para validacién

Se debe enviar copia
de guia firmada a
Sostenibilidad
cumplimiento

éQuien

Area de cumplimiento

—>  véliday autoriza EPD ———F

abastece stock?
Gestor verifica

método de salida ——
st de donacién
No
N Se rechaza
solicitud

Abastece tienda

|
. v

Validar
informacién con
JDR de tienda

Tesorero debe
completar formulario
de imputacién a
regalos promocionales

Tesoreria rinde
diferencia de caja
compensando en

la cuenta de regalos
pr

Tienda emite
factura
a institucién

(e

5 Se gestiona
La institucién g
recibe la donacién

«— despacho a

institucion benéfica

Se genera guia
manual

Se solicita empuje de
unidades al 2501
para realizar despacho

Abastece Logistica

Validar stock con
equipo de control
de inventario

Se genera
transferencia a
local 2501

Se solicita
autorizacién del
responsable del

CeCo

R

Area de control
ventas y facturacion
emite facturacién al
CeCo como regalo

promocional

—

|
G

*Donacion de productos a Instituciones sin certificado de donacion.

3. Donaciones en dinero

¢Cumple
motivo de
: donacién?
Area de Se envia
. ibili recibe

solicitud con el motivo
de la donacién

) sollcltuddea area >

cumplimiento
Nol

Se rechaza
solicitud

*Donaciones o aportes en dinero.

Nuestro Proposito Simplificar y Disfrutar mas la Vida

—
si

Se debe contar con
autorizacién del

Area de
area de tributaria

cumplimiento
valida y autoriza EPD

El 4rea gestora
—_— ingresa la solicitud
del fondo por rendir

l

El area finanzas
através de pagos
nacionales gestiona
el pago

l

Se solicita a
institucién generar
certificado de donacién

—

Certificado
original se entrega
fisicamente

Se envia copia
electrénica a
Sostenibilidad y
Cumplimiento

4

El certificado se entrega seguin
indicaciones de Sostenibilidad

L0

La solicitud debe ser
ingresada a la
plataforma
“Rindegasto”




